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				PDF dosyalarının Bates numaralandırması

				Bates aynı anda birden fazla dosya damgası
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					Exhibit 1 Case XYZ 000001
Case XYZ 000001

Exhibit 1 Case XYZ 001
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					Önizleme:

					Dosya 1, Sayfa 1: Exhibit 1 Case XYZ 000001

					Dosya1, Sayfa 2: Exhibit 1 Case XYZ 000002

					...

					Dosya 10, Sayfa 1: Exhibit 10 Case XYZ 000123
				

				
					Sayfadaki konum
					Başlık sola
Başlık merkezi
Başlık sağa
Altbilgi sol
Altbilgi merkezi
Altbilgi sağ


				

				Numaralandırma (Devam)
				
					
						Bates dizisi şu şekilde başlar:
						
						
						Use this to continue a previous Bates stamping. Eg: previous numbering stopped at sequence 1001, continue now with 1002.
						
						
					

					
						Dosya sayacı şu şekilde başlar:
						
						
						Relevant only when the file/exhibit counter is also used, besides the Bates sequence. Use this to continue a previous Bates stamping. Eg: Type the number of files already stamped.
						
						
					

				

				Belge Kenar Boşlukları
				
					
						
						
						
						Değişmeden bırakın
						
						
						
						
						
						Kenar boşlukları artırma
						
						Increase document margins to avoid overlapping existing text.
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						Sonuç adlarını özelleştirme
						
							
							
								
							

						

					

				

				
					Always keep a backup of your original files.
					
					If you will later need to start over and renumber your files, this can only be done using the originals.
					
					
				

				
				
    
        
            
		        Buraya daha fazla dosya ekle
		        
            
	        
				    
					
						Browse file
						
					
						 Dropbox
	 Google Drive
	 Web Address (URL)


				

	        

        

        
    

    

        
					Bates Stamp
					More options
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			Bates Numaralandırma aracını kullanma

		

	
	  
	
				Belgelerinizin kolayca tanımlanmasına izin veren dizin oluşturma etiketleri ekleyin. Bir veya birden fazla dosyaya üstbilgi veya altbilgi üzerinde PDF dosyanızın her sayfasında Damga Bates numarası.

						
			1. Dosyalarınızı yükleyin 


Dosyalarınızın şifreli bir bağlantı üzerinden güvenli bir şekilde yüklendiğinden emin olabilirsiniz. Dosyalar işlendikten sonra kalıcı olarak silinecektir. 

									
										
										

																
							
 

	Dosyalarınızı bilgisayarınızdan yüklemek için“PDF Dosyası Yükle”'ı tıklatın ve damgalanmak istediğiniz dosyaları seçin veya dosyaları sürükleyip sayfaya bırakın.
	Dropbox, Google Drive'dan veya dosyalarınızın bulunduğu bir web sitesinden dosya yüklemek için açılır listeyi genişletin ve dosyalarınızı seçin.
	Ücretsiz hesaplar için bir seferde 1 dosya yükleyebilirsiniz.Yükseltilmiş Hesaplartoplu işleme hakkına sahiptir ve yükleyebilir5 dosyalarbir seferde. 



 


2. Stil Seçme ve Özelleştirme 


Stil, numaralandırma sırasını ve kenar boşluklarını ihtiyaçlarınıza göre özelleştirebilirsiniz. Aşağıdaki öğeleri özelleştirebilirsiniz: 

									
										
										

																
							
 

 


  


a. Stil Seçin 

									
										
										

																
							
 

	Açılır listeden seçim yaparak Bates Numaralandırma biçimini seçin. Size kolaylık sağlamak için zaten mevcut şablonlar var, ancak metni de özelleştirebilirsiniz. Tarzınızın bir önizlemesi gri kutuda görülebilir. 



 


b. Stili Özelleştir 


	Her metin kutusuna tercih edilen başlığı ve alt başlığı kodlayarak etiketleri özelleştirin. Seçilen stil ve kodlanmış metin takip edilecek ve sırayla numaralandırılmış tüm PDF sayfalarına damgalanır.



c. Sayfadaki Konum 

									
										
										

																
							
 

	Bates damgasının yerleştirileceği yeri değiştirebilirsiniz. Sayfanın aşağıdaki alanlarına yerleştirilebilir: Üstbilgi Sol, Üstbilgi Merkezi, Üstbilgi Sağ, Altbilgi sol, Altbilgi Merkezi, Altbilgi Sağ



d. Bates Dizisi Başlangıcı 


	Dizine eklenmiş son belgenize göre Bates numaralandırma sırasını başlatın. Bu, “üzerindeki numarayı kodlayarak ayarlanabilen alt başlık numaralandırmasını ifade eder.Bates Dizisi Başlangıç” metin kutusu. 
	Örnek:Son belgeniz File 1, Page1, Sergi 10 CaseXYZ adresinde durdu000123 ve yüklenen dosyalarınızı Dosya 1, Page1, Sergi 10 CaseXYZ ile damgalamaya başlamak istiyorsanız000124, numarayı kodlayarak bunu yapabilirsiniz”000124” metin kutusuna yazın.



 


e. Dosyalar Sayacı 

									
										
										

																
							
 

	Bu, Bates numaralandırmanızın baş başlığının ayarlanmasını ifade eder ve yalnızca Dosya/Sergi sayacı da kullanılıyorsa geçerli olacaktır. Tercih edilen numarayı metin kutusuna kodlayabilirsiniz ve araç buradan başlayacaktır.
	Örnek: Son belgeniz Dosya 1, Page1,Sergi 10 CaseXYZ 000123 ve dosya 1, Sayfa 1'de yeni belgede numaralandırmayı başlatmak istiyorsanız11. Sergi CaseXYZ 000001, numarayı kodlayarak bunu yapabilirsiniz”11” metin kutusuna yazın.



 


f. Belge Kenar Boşlukları 


	SeçMarjları Artırmetin üstbilgi veya altbilgide görülebiliyorsa. Mevcut metnin çakışmasını önlemek için belge kenar boşluklarını artırın.



g. Daha Fazla Seçenekler 

									
										
										

																
							
 

	Yazı Tipleri - Bates Numaralandırmanız için kullanılabilir fontlar Times New Roman, Helvetica, Courier olarak değiştirilebilir. Damgalanacak metnin rengini ve boyutunu da değiştirebilirsiniz.
	Sonuç Adını Özelleştir-Sonuçları indirmeden önce yeni damgalı dosyanızı yeniden adlandırmak için metin kutusuna adı girin.



3. PDF Belgesini Damgala ve İndirme 


Değişikliklerden sonra Bates Numaralandırma işlemini”Bates Damgası” ekranın alt kısmında bulundu. Tıklayın”Indir” bir kez bilgisayarınıza kaydetmek için işlendikten sonra. Ayrıca Dropbox veya Google Drive gibi çevrimiçi depolama alanınıza kaydedebilir, e-posta yoluyla paylaşabilir, yeni belgeyi yazdırabilir, yeniden adlandırabilir veya yeni bir görevle düzenlemeye devam edebilirsiniz. 
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