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				            在线文件为使我们的世界更加容易和访问铺平了道路。 消除现代文书工作中混淆的关键在于了解技术的内容并通过简化技术。 有了这么多的数字文件，PDF 一直是一种非常有用的格式来保持事物的秩序和安全，允许我们在一个文档中包含大量的信息。 使用功能性目录 (TOC) 使这些文档更加方便是它可以帮助的方法之一。 此外，它增加了获得正确读者很好地接收它的可能性。& nbsp;


什么 & rsquo 的; s TOC 和内容大纲之间的区别?


一般来说，大纲是书 & rsquo 的; 小号摘要，而 TOC 是书或文档中的主题列表. 大纲可以像概述一样编写，在主题、子主题和支持详细信息中列出了有组织的想法。 同时，目录只列出一级主题的标题，并根据标题或文件传达文档的内容。 大纲被作者使用，使写作更容易并保持秩序。 TOC 经常被质疑其使用和重要性，因为电子书 & rsquo 的; 存在和关键字搜索, 然而，读者谁真正关心文件和书籍的内容认识到，目录是必不可少的，以给一个直接点显示其章节和页码.





为什么要为我的文档创建目录？


如上所述，内容表是必不可少的，可以帮助任何作者或读者。 基本上，目录功能作为一种方式来显示主题，并给出了一个直接的点方法，让读者看到什么 & rsquo 的; s 在文档一看. TOC 的优势还可以通过以下 7 种方式扩展：


1. 读者可以通过 TOC 显示主题和页码轻松浏览文档。 它可以作为一个有组织的指南，并给出一个参考点。


2. 它定向了读者一目了然


3. 它可以让读者一次了解主题，节省时间和管理期望。


4. 它提供了一个良好的专业外观，使得一个很好的印象。


5. 更好的读者体验。


6. 它可以帮助作家组织他们的想法，并检查书面作品是否顺利航行。


7. 有时，它有助于电子书的销售，让出版商、代理商或读者有机会相信高层视图。





如何编写目录？


1. 在文档的开头处插入一个空白页面就在您的标题页面之后。


2. 将页面授权为& 目录 & 主要目录;


3. 创建一个表，您可以在其中对内容进行编码


4. 编写页面的头部主题。 它可以是章节，每个文件的主题或文件的名称。


5. 列出页码以及头部主题。


6. 您还可以在每个主题下放置子标题或描述。


使用 DeftPDF 为 PDF 文件制作目录


如果内容已经在各种文件上制作，你想编译你的文档，并创建一个目录 PDF 与它, 有 & rsquo 的; s 一个快速和简单的方法来做到这一点使用我们的在线 PDF 工具在这里 DeftPDF. 此工具将自动为您的文档创建一个，您只需按照以下步骤操作即可：


第一步：转到 DeftPDF.com 并打开合并工具


第二步：上传您的 PDF 文件





第三步：上传后，点击& 更多的选择 & RDquo;，然后选择您需要的目录。 您可以根据文件名创建一个，也可以使用文档标题创建一个。





第四步： 点击 & 现有;合并文件 &合并文档并自动创建内容表。


第五步： 完成此过程后，下载您的作品。


什么 & rsquo 的; 的价格?


这个工具是完全免费使用，事实上，这里的所有工具都是免费的！ 为了使事情更容易, 这里 & rsquo 的; s 如何使用合并工具的视频教程:





& 国家标准;
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