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					Vista previa:

					Archivo 1, página 1: Exhibit 1 Case XYZ 000001

					Archivo1, página 2: Exhibit 1 Case XYZ 000002
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					Archivo 10, página 1: Exhibit 10 Case XYZ 000123
				

				
					Ubicación en la página
					Encabezado izquierdo
Centro de cabecera
Encabezado derecho
Pie de página izquierdo
Centro de pie de página
Pie de página derecha


				

				Numeración (continuar desde)
				
					
						La secuencia de Bates comienza desde:
						
						
						Use this to continue a previous Bates stamping. Eg: previous numbering stopped at sequence 1001, continue now with 1002.
						
						
					

					
						El contador de archivos comienza desde:
						
						
						Relevant only when the file/exhibit counter is also used, besides the Bates sequence. Use this to continue a previous Bates stamping. Eg: Type the number of files already stamped.
						
						
					

				

				Márgenes del documento
				
					
						
						
						
						Dejar sin cambios
						
						
						
						
						
						Aumente los márgenes
						
						Increase document margins to avoid overlapping existing text.
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					Always keep a backup of your original files.
					
					If you will later need to start over and renumber your files, this can only be done using the originals.
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					More options
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			Cómo utilizar la herramienta Numeración Bates

		

	
	  
	
				Agregue etiquetas para indexar, lo que permite una fácil identificación de sus documentos. Selle el número de Bates en cada página de su archivo PDF en el encabezado o pie de página en uno o varios archivos.

						
			1. Sube tus archivos 


Puede estar seguro de que sus archivos se cargan de forma segura a través de una conexión cifrada. Los archivos se eliminarán permanentemente después del procesamiento. 

									
										
										

																
							
 

	Para cargar sus archivos desde su computadora, haga clic en«Subir archivo PDF»y seleccione los archivos que desea sellar o arrastre y suelte los archivos en la página.
	Para cargar archivos desde Dropbox, Google Drive o desde un sitio web en el que se encuentren tus archivos, expande la lista desplegable y selecciona tus archivos.
	Puede cargar 1 archivo a la vez para cuentas gratuitas, mientras queCuentas mejoradastienen derecho a procesamiento por lotes y pueden cargar5 archivosa la vez. 



 


2. Seleccione y personalice el estilo 


Puede personalizar el estilo, la secuencia de numeración y los márgenes según sus necesidades. Puedes personalizar los siguientes elementos: 

									
										
										

																
							
 

 


  


a. Seleccionar estilo 

									
										
										

																
							
 

	Seleccione el formato de su numeración Bates eligiendo en la lista desplegable. Ya hay plantillas disponibles para su comodidad, pero también puede personalizar el texto. Se puede ver una vista previa de tu estilo en el cuadro gris. 



 


b. Personalizar el estilo 


	Personalice las etiquetas codificando el encabezado y el subtítulo preferidos en cada cuadro de texto. El estilo elegido y el texto codificado se seguirán y se sellarán en todas las páginas del PDF con numeraciones secuenciadas.



c. Ubicación en la página 

									
										
										

																
							
 

	Puede modificar dónde se colocará el sello Bates. Se puede colocar en las siguientes áreas de la página: encabezado izquierdo, encabezado central, encabezado derecho, pie de página izquierdo, pie de página centro, pie de página derecho



d. Inicio de la secuencia de Bates 


	Comience la secuencia de su numeración Bates de acuerdo con su último documento indexado. Esto se refiere a la numeración de los subtítulos, que se puede ajustar codificando el número en la columna»Inicio de la secuencia de Bates» cuadro de texto. 
	Por ejemplo:Su último documento se detuvo en el Archivo 1, página 1, prueba 10 CasExyz000123 y quieres empezar a estampar tus archivos cargados con Archivo 1, Página1, Anexo 10 CaseXyz000124, puede hacerlo codificando el número»000124» en el cuadro de texto.



 


e. El contador de archivos comienza desde 

									
										
										

																
							
 

	Esto se refiere a ajustar el título principal de la numeración Bates y solo será relevante si también se usa el contador Archivo/Exhibir. Puede codificar el número preferido en el cuadro de texto y la herramienta comenzará desde allí.
	Por ejemplo: Su último documento fue el Archivo 1, Página1,Prueba 10 Funda XYZ 000123 y desea comenzar la numeración en el nuevo documento en el Archivo 1, Página1,Prueba 11 CaseXYZ 000001, puede hacerlo codificando el número»11» en el cuadro de texto.



 


f. Márgenes del documento 


	SeleccioneAumente los márgenessi el texto está visible en el encabezado o pie de página. Aumente los márgenes del documento para evitar la superposición del texto existente.



g. Más opciones 

									
										
										

																
							
 

	Fuentes - Las fuentes disponibles para su numeración Bates se pueden modificar a: Times New Roman, Helvetica, Courier. También puede cambiar el color y el tamaño del texto que se va a estampar.
	Personalizar nombre de resultado-Para cambiar el nombre del nuevo archivo sellado antes de descargar los resultados, ingrese el nombre en el cuadro de texto.



3. Sello y descarga tu documento PDF 


Procese la numeración Bates después de las modificaciones haciendo clic en»Sello Bates» que se encuentra en la parte inferior de la pantalla. Haga clic en»Descargar» una vez que se procesa para guardarlo en su computadora. También puede guardarlo en su almacenamiento en línea, como Dropbox o Google Drive, compartirlo por correo electrónico, imprimir el nuevo documento, cambiarle el nombre o incluso continuar editando con una nueva tarea. 
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