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			Как добавить верхний и нижний колонтитулы в PDF-файл


	


	  

	
				Добавьте надписи верхнего или нижнего колонтитула в верхней или нижней части страниц PDF. Настройте его, измените начальный номер последовательности и продиктовать соответствующие страницы.

						
			1. Загрузите свои файлы 


Вы можете быть уверены, что ваши файлы будут безопасно загружены через зашифрованное соединение. После обработки файлы будут безвозвратно удалены. 

									
										
										

																
							
 

	Чтобы загрузить файлы с компьютера, нажмите«Загрузить PDF-файл»и выберите файлы, к которым вы хотите добавить заголовок, или перетащите файлы на страницу.
	Чтобы загрузить файлы из Dropbox, Google Drive или с веб-сайта, на котором расположены ваши файлы, разверните раскрывающийся список и выберите нужные файлы.
	Вы можете загрузить по 1 файлу за раз для бесплатных учетных записейОбновленные учетные записиимеют право на загрузку5 файлов. 



 


2. Выберите и настройте стиль 


Настройте стиль, шрифт, цвет, размещение и порядковый номер в соответствии с вашими требованиями. Можно настроить следующие элементы: 

									
										
										

																
							
 

 


a. настроить стиль 


	Настройте метки, закодировав предпочтительный верхний или нижний колонтитул в текстовом поле. Вы также можете выбрать образцы по умолчанию из выпадающего списка. Выбранные и настроенные стили будут следовать и проштампованы на всех страницах PDF с последовательными нумерациями (если применимо).



б. Предварительный просмотр 

									
										
										

																
							
 

	Вы можете изменить место размещения верхнего или нижнего колонтитула. Его можно разместить в следующих областях страницы: верхний колонтитул слева, верхний колонтитул по центру, верхний колонтитул справа, нижний колонтитул слева, нижний колонтитул справа



с. поля документа 


	Выберите этоувеличить маржуесли текст виден в верхнем или нижнем колонтитуле. Увеличьте поля документа, чтобы избежать перекрытия существующего текста.



д. шрифт 


	Доступные шрифты можно изменить на — Таймс Нью Роман, Гельветика, Курьер. Вы также можете изменить цвет и размер штампуемого текста.



е. Дополнительные параметры 

									
										
										

																
							
 

	Если вы хотите пронумеровать определенные страницы (Применимо только к страницам) укажите страницы в текстовом поле. Если также требуется начать нумерацию с другого номера, можно также указать начальную последовательность в поле»Начинать нумерацию с» текстовое поле.



Например: Вы хотите применить нижние колонтитулы к книге PDF, которая состоит из 10 страниц, а первые несколько страниц уже отмечены римскими цифрами I, II и III, поэтому вы хотите, чтобы их игнорировали. Для этого введите страницу»4-10» в центре»Применимо только к страницам» и введите номер»4» на сайте»Начинайте нумерацию с.» Это приведет к началу нижнего колонтитула на странице 4 и далее, а последовательность нумерации начнется с номера 4.  


3. Применить верхний/нижний колонтитул и загрузить 


Добавьте верхний или нижний колонтитул в PDF-файл после внесения изменений, нажав»Добавить верхний или нижний колонтитул», который находится в нижней части экрана. Нажмите»Скачать» после того, как он будет обработан, чтобы сохранить его на вашем компьютере. Вы также можете сохранить его в своем онлайн-хранилище, таком как Dropbox или Google Drive, поделиться им по электронной почте, распечатать новый документ, переименовать или даже продолжить редактирование с помощью новой задачи.
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