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				            Существует более двух способов создания заполняемой формы. Вы можете создать его из Microsoft Word,Excel,PowerPoint,используя инструменты онлайн-конструктора и готовые формы,такие как формы Google или JotForm,или создавать заполняемый PDF с помощью PDF редактора онлайн,таких какDeftPDF. Здесь мы покажем вам 3 разных способа,как вы можете сделать это легко,не заплатив ничего! Пусть & Rsquo; s начинаются с автономным способом & ndash; с помощью приложений Microsoft.


&


Создание заполняемых форм Microsoft Word


Не все знают это,но вы можете сделать гораздо больше с Microsoft Word,кроме ввода и кодирования. Вы видите,там & Rsquo; s другая вкладка доступна,которая & Rsquo; t включен всеми на слово приложения и это & Rsquo; s называется & ldquo;Инструмент разработчика& rdquo; который может позволить вам добавлять формы,ограничивать редактирование и помогать вам лучше разрабатывать. Дон & Rsquo; t беспокоиться,вы не & Rsquo; не нужно покупать или добавлять больше расширений! Вам просто нужно активировать его с помощью следующих простых шагов:


Шаг первый: Активируйте инструмент разработчика,нажав & ldquo;Файл& rdquo; из меню выберите & ldquo;Варианты.& рдкво;





Шаг второй:На отметке в левой строке нажмите & ldquo;Адаптация ленты& рдкво; and tick the box of the “Инструмент разработчикаs& рдкво; to activate and show its properties on the word application.





Шаг третий: Теперь вы сможете увидеть новую вкладку в приложении Word & ndash; “Разработчик& рдкво;





Шаг четвертый:Теперь первое,что вам нужно сделать,это создать форму,кодируя все детали,которые вам нужны,и вопросы,которые вы хотите включить. Создайте его так,как вы хотите,чтобы форма отображалась. Вы также можете использовать шаблоны форм,доступные в вашем слове Microsoft,которые можно найти при нажатии кнопки & ldquo;Файл& рдкво; затемclick “новый& рдкво; and search for online templates.





Шаг пятый:После кодирования формы,сначала защитите ее,нажав & ldquo;Разработчик& рдкво; затемclick “Ограничить редактирование.& рдкво; This will limit the receiver of your form from editing or deleting the questions on your form.





Шаг шестой:Добавьте поля формы,которые ваша аудитория может заполнить,нажав & ldquo;Элемент управления содержимым простого текста& рдкво; and place it in the area where your receiver should input their answers. You can also add dropdown lists,checkboxes,images,and more.





Шаг седьмой: После всего редактирования нажмите & ldquo;БРОНИ& рдкво; and the form will be ready for distribution as a Microsoft word document.


Быстрый совет:Вы также можете превратить это в PDF форму,сохранив это как PDF файл,затем вы можете использовать онлайн бесплатный инструмент редактирования PDF DeftPDF,чтобы добавить ваши текстовые поля и сделать его заполняемым.


&


Создание заполняемой формы PDF


Хотя использование приложения Microsoft Word довольно легко,недостаток сохранения его в виде формы DOC становится дилеммой из-за его формата. Поскольку файлы.DOC на самом деле доступны для редактирования,формат может меняться в зависимости от пользователя. Любые специальные шрифты,используемые,что & Rsquo; t шрифт по умолчанию в приложении или & Rsquo; t установлен на приемнике & Rsquo; s компьютер может деформироваться при получении его и может повлиять на макет,выравнивание и его общий внешний вид. Это также приведет к путанице для вашего получателя,в результате чего им будет трудно заполнить форму,которую вы отправили. Итак,какой лучший способ создать заполняемую форму? Мы предлагаем вам создать PDF файл формата.


Создание заполняемой формы PDF isn’t as hard as it looks,in fact,it’s the easiest way and it can be free – if you’re using DeftPDF! Here’s an easy step by step guide on как создать PDF форму онлайн:


Шаг первый: Перейти к www.deftpdf.com и нажмите & ldquo;Начать редактирование& рдкво; on the homepage.





Шаг второй: PDF editor online will appear and prompt you to upload a document but to create a новый form,click “start with a новый document& рдкво; under the upload button.





Шаг третий: Сайт даст вам пустую бумагу для начала. Вы можете писать тексты,добавлять изображения,добавлять фигуры,ссылки и формы,нажав соответствующие кнопки в меню инструмента редактирования. Добавьте все необходимые элементы,как вы предпочитаете. Обязательно добавьте свой & ldquo;поля форм& рдкво; as a text box for your readers. This is where the receiver will fill out their answers. You may also add checkboxes,dropdown lists,bullets,and x marks.





Шаг четвертый:Once done with your новый form,click “Apply changes& рдкво; затем“Download& рдкво; ,чтобы сохранить файл на компьютере.


Если вы & Rsquo; ve разместили свои формы правильно,ваша форма будет выглядеть так и позволит вашим получателям добавить свои ответы на форму без каких-либо инструментов редактирования.





Создание заполняемой формы с помощью онлайн-форм


Если форма делает & Rsquo; t нужно сохранить на компьютере,и вам просто нужно что-то в Интернете для ваших опросов или опросов,вы,вероятно,можете попробовать использовать онлайн-формы. Это также проста в использовании,но недостатком здесь является тот факт,что вы можете & Rsquo; t сохранить его как автономную форму,и вы можете & Rsquo; t прикрепить его в электронной почте. Вы,вероятно,можете отправить ссылку,но она остается в сети,и получатели также должны быть в сети,даже если они просто заполняют ее. Еще одно замечание,которое следует учитывать,заключается в том,что не все формы онлайн неограниченны для использования и бесплатны. Если это & Rsquo; s бесплатно,есть & Rsquo; s ограничение его функций,а иногда это позволяет только определенное количество ответов.


Существуют тысячи онлайн-форм,таких какДжотформ,SurveyMonkey,FormSIte and many more but for the sake of our little demonstration in this article,we will use the most common one – Формы Google. Здесь & Rsquo; s как создать свой собственный онлайн форму:


Шаг первый: Войдите в свою учетную запись Gmail или Google Drive


Шаг второй: While you’re signed in,go to https://docs.google.com/forms/





Шаг третий: Choose a template you will use or create a новый form with a blank document by clicking its respective thumbnail.


Шаг четвертый: &Add the title of the form,description questions,and select the type of answer. You can add as many form fields,questions,photos,videos,texts and sections as you like. Just click the symbols on the right to add more elements. You can also edit the color and theme of the form.





Шаг пятый: Once done modifying the form,click “Send& рдкво; found at the top right of the page. This will give you three options – send it by email,get a link or embed it on your website. Your form and the responses from your readers will be saved automatically on your google drive.


&


Лучший рекомендуемый способ заполнения форм


All three fillable forms are easy and free,it’s just up to you which one you think best fits your needs. We recommend you stay with a PDF format to create your form – its easy,its free,secure,reliable and you can fill it out online or offline. You can try using it online with DeftPDF tools and there are no limits in using the site. You can also do so much more such as protecting,unlocking,translating,cropping,compressing,resizing and many more.
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